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1. Mendokumentasikan bagian teks yang di kutip atau penting pada suatu file 

referensi

2. Memudahkan dalam pencarian atau penelusuran bagian yang penting atau 

pernah dikutip dalam suatu file

Tujuan & Manfaat “PDF Annotation” 
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1. Bukalah Mendeley Dekstop/Web

2. Buka file (.pdf) referensi yang akan di proses

3. Lakukan proses Annotation & Highlight

4. Export pdf with annotations (jika dibutuhkan)

Langkah-langkah :
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Setelah mendeley terbuka, carilah file yang 
akan digunakan
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Sumber :
https://www.mendeley.com/guides/desktop/04-read-highlight-annotate

https://www.mendeley.com/guides/desktop/04-read-highlight-annotate
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Demo
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S1. Masuk ke Mendeley

1. Pilih lokasi file

2. Pilih atau open file
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S2. Memberikan Sorotan (highlight) pada teks [Highlight Text]

1. Pilih “Highlight Text” jika menandai text tanpa “Area (Persegi Panjang)”
2. Blok text yang diinginkan

Hasil “Highlight Text”
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S3. Memberikan Sorotan (highlight) pada teks [Highlight Rectangle]

Hasil “Highlight Rectangle”

1. Pilih “Highlight Rectangle”
2. Blok text yang diinginkan

Note :
1. Highlight Text : hanya menandai 

bagian badan text saja
2. Highlight Rectangle : bisa 

menambahkan area segi panjang 
pada text 

Area lebih
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S4. Menambahkan Catatan Penting (Annotation) pada teks yang di “Highlight”

1. Klik kanan area yang 
dipilih (highlight)

2. Pilih “Add Note”
3. Isikan catatan sesuai 

kebutuhan

Contoh “annotation”

Ganti warna highlight
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S5. Memberikan “Highlight” & “Annotation” pada Teks Sekaligus

1. Pilih Select 
Text

2. Pilih atau blok text

3. Klik

4. Tambahkan Note

Otomatis muncul ketika selesai pilih text
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S6. Mengganti Warna pada “Highlight” Teks

1. Klik kanan text yang di highlight
2. Pilih Color - > warna yang diinginkan (ex. Green)
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S7. Copy Text yang telah di “Highlight” ke Lembar Kerja Karya Ilmiah

1. Klik kanan text yang di highlight
2. Pilih “Copy Text”
3. Paste text di lembar kerja karya ilmiah
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S8. Export PDF with Annotations

1

2. Pilih lokasi 
Penyimpanan 

4. Export sukses

3. Klik Export

5. Nama file hasil export



www.mendeley.com

Note :

“Jika file pdf pada Mendeley yang sudah di 
Annotations TIDAK di Export With Annotations, maka 

saat file pdf asli di hardisk computer dibuka TIDAK 
akan menampilkan Annotation yang telah diberikan 

pada Mendeley”  

Terima Kasih


